Zarzadzenie Nr 6/2023
Kierownika Urzedu Gminy Grajewo
z dnia 18 stycznia 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu monitoringu okres$lajacego zasady funkcjonowania
monitoringu wizyjnego na terenie parkingu wewnetrznego Urzedu Gminy Grajewo.

na podstawie Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016
roku w sprawie ochrony o0séb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) (Dz. Urz. UE1119
z 4 maja 2016r.) w zwigzku zarzagdzam co nastepuje:

§1

Wprowadza sie Regulamin funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
parkingu Urzedu Gminy Grajewo, stanowigcy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§2

Nadz6r nad realizacja zarzadzenia sprawuje Wéjt Gminy Grajewo.

§3

Pracownikéw Urzedu Gminy Grajewo zobowigzuje sie do zapoznania z zapisami niniejszego regulaminu
wraz z zatgcznikami.

§4
Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatacznik do Zarzadzenia
Nr 6/2023
z dnia 18 stycznia 2023 .

REGULAMIN
funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo.

§1
1. Regulamin okresla zasady funkcjonowania, obstugi i eksploatacji monitoringu wizyjnego na terenie
parkingu Urzedu Gminy Grajewo przy ul. Komunalnej 6, 19 - 200 Grajewo, reguty rejestracji i zapisu
informacji z monitoringu, sposéb zabezpieczenia zapisu z kamer monitoringu, a takze mozliwos$¢
udostepniania zgromadzonych w ten sposob danych.
3. Administratorem systemu monitoringu jest Urzad Gminy Grajewo.

§2

Celem instalacji monitoringu przez Administratora na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo jest:
1. Zapewnienie porzadku publicznego i bezpieczeristwa obywateli oraz ochrony przeciwpozarowe;j
i przeciwpowodziowej,

2. Zapewnienie bezpieczenstwa pracownikow,

3. Ochrona mienia,

4. Zachowanie w tajemnicy informacji, ktérych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.
§3

1. System monitoringu wizyjnego obejmuje w szczegdélnosci: kamery, rejestratory, okablowanie
i oprogramowanie monitoringu, a ponadto stanowisko umozliwiajace podglad obrazu z kamer
i rejestratory (rejestrator).
2. Miejsca objete monitoringiem wizyjnym to czesci zewnetrzne infrastruktury Administratora:
a)brama wjazdowa na parking,

b)teren parkingu.

3. Administrator zapewnia wiasciwe przechowywanie i zabezpieczenie zapisu obrazu wizyjnego przed
dostepem o0s6b nieuprawnionych oraz jego utrata, w szczegdlnosci wskutek zniszczenia lub
kradziezy,

4. Do zapoznania sie z zapisami z kamer i rejestratorow z monitoringu upowaznieni s3:

- Administrator Systemdw Informatycznych upowazniony przez Administratora,
5. Wzdr upowaznienia, o ktérym mowa w ust. 4 stanowi zatgcznik nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§4

1. Monitoring funkcjonuje przy uzyciu urzgdzen technicznych zapewniajgcych przez caty dobe zapis
obrazu i identyfikacje oséb przebywajgcych na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo.

2. Rejestracji i zapisowi nagran z monitoringu na no$niku danych, podlega tylko obraz z kamer systemu
monitoringu wizyjnego, bez rejestracji dzwieku.

3. Dane pochodzgce z monitoringu uwazane sg za dane osobowe w rozumieniu art. 4 pkt 1
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie
o ochronie danych), zwanego dalej Rozporzgdzeniem.

4. Nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe pracownikéw i innych oséb, ktérych w wyniku tych
nagran mozna zidentyfikowa¢, Administrator uprawniony jest przetwarza¢ wytacznie do celéw, dla



ktorych zostaty zebrane, i przechowuje przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.
Po uptywie tego okresu uzyskane w wyniku monitoringu nagrania obrazu zawierajgce dane osobowe
podlegaja zniszczeniu, o ile przepisy odrebne nie stanowig inaczej.

. W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdéd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos$é, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postepowaniu, termin okreslony w ust. 4 ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakonczenia
postepowania.

§5

.Informacja o funkcjonowaniu monitoringu wizyjnego podawana jest poprzez rozmieszczenie
tablic z piktogramem kamery przy wejsciu na teren parkingu Urzedu Gminy Grajewo.

. Na tablicy usytuowanej przed bramg gtéwng wjazdowa na teren parkingu Urzedu Gminy Grajewo
oraz naswojej stronie internetowej Administrator zamieszcza klauzule informacyjng w rozumieniu
art. 13 ust. 1i 2 Rozporzadzenia, ktorej treé¢ stanowi zatacznik nr 1 do niniejszego Regulaminu.

. Dane zapisane na nosnikach nie stanowig informacji publicznej i nie podlegajg udostepnieniu w
oparciu o przepisy ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r. o dostepie do informacji publicznej (t.j. Dz.U. z
2019 r. poz. 1429 z péin. zm.).

. Udostepnianie nagran, ich kopii nastepuje na zgdanie organu uprawnionego do kontroli dziatalnosci
sadom, prokuraturze, Policji, Krajowej Administracji Skarbowej, Strazy Granicznej, Agencji
Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Centralnego Biura Antykorupcyjnego lub innym podmiotom
uprawnionym na podstawie przepiséw prawa.

. Udostepnienie zapisanego obrazu lub jego kopii podmiotom, o ktérych mowa w ust. 5 odbywa sie
niezwtocznie na zgdanie danego podmiotu.

Udostepniany obraz i jego kopia nie mogg wptywaé negatywnie na identyfikacje osob
przebywajacych na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo.

. Osoba lub organ uprawniony zainteresowany zabezpieczeniem lub przekazaniem zapisu z

monitoringu wizyjnego, w tym przekazania obrazu w czasie rzeczywistym, na potrzeby przysztego

postepowania zwraca sie z pisemnym zgdaniem lub wnioskiem o przekazanie utrwalonego obrazu
lub sporzadzenie jego kopii wskazujgc przedziat czasowy.

. Udostepnianie nagran z monitoringu jest ewidencjonowane w ,Rejestrze udostepnionych nagran z
monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo pozostajacych w zasobach
Administratora, prowadzonym przez osobe wskazang w § 3 ust. 4, ktérego wzdr stanowi zatgcznik
nr 3 do niniejszego Regulaminu.

. Kopia sporzadzona na pisemny wniosek, zgdanie osoby, organu przechowywana jest w zamknietym
pomieszczeniu i udostepniania wytgcznie uprawnionym organom. W przypadku bezczynnosci
uprawnionych organdw kopia jest niszczona po uptywie trzech miesiecy od dnia jej sporzadzenia,
a z czynnosci tej sporzadza sie protokot.

10. Zapis z monitoringu wizyjnego wydawany jest osobie uprawnionej za pokwitowaniem.

§6

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu
Gminy Grajewo.

KLAUZULA INFORMACYJNA

Na podstawie art. 13 ust. 12 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z 27
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i
W sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz.U.UE.L. z
2016 r. Nr 119, 5.1 ze zm.) - dalej: ,,RODO” informuje, ze:

Administratorem Parstwa danych przetwarzanych w ramach stosowanego monitoringu
wizyjnego jest Urzad Gminy Grajewo.

Administrator wyznaczyt Inspektora Ochrony Danych, z kt6rym mogg sie Paristwo kontaktowa¢
we wszystkich sprawach dotyczacych przetwarzania danych osobowych za posrednictwem
adresu e-mail: iod@uggrajewo.pl lub pisemnie pod adres Administratora.

Dane osobowe beda przetwarzane w celu zapewnienia porzadku publicznego i bezpieczenstwa
obywateli oraz ochrony  przeciwpozarowej i przeciwpowodziowej, zapewnienia
bezpieczeristwa pracownikéw, ochrony mienia oraz zachowania w tajemnicy informaciji,
ktorych ujawnienie mogtoby narazi¢ Administratora na szkode.

Dane osobowe bedg przetwarzane przez okres nieprzekraczajacy 3 miesiecy od dnia nagrania.
W przypadku, w ktérym nagrania obrazu stanowig dowdd w postepowaniu prowadzonym na
podstawie prawa lub Administrator powzigt wiadomos¢, iz mogg one stanowi¢ dowdd w
postgpowaniu, termin ulega przedtuzeniu do czasu prawomocnego zakoriczenia
postepowania.

Panstwa dane osobowe beda przetwarzane na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO w zw. z art.
227§ 1i nast. Kodeksu pracy (t.j. Dz. U. 22020 r. poz. 1320 z pé2n. zm.)

Paristwa dane osobowe beda przetwarzane w sposob zautomatyzowany, lecz nie beda
podlegaty zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym o profilowaniu.

Osoba, ktérej dane dotyczg posiada prawo do:

do uzyskania od Administratora potwierdzenia, czy przetwarzane sq dane osobowe jej
dotyczace, a jezeli ma to miejsce, jest uprawniona do uzyskania dostepu do nich oraz
stosowanych w tym zakresie informacji, a takze otrzymania ich kopii w uzasadnionych
przypadkach;

prawo zadania usuniecia danych jej dotyczacych;

prawo do ograniczenia przetwarzania;

prawie do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania;

whiesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych
(ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa), w sytuacji, gdy uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych
osobowych narusza przepisy ogdInego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych (RODO).
Paristwa dane nie beda przekazywane podmiotom zewnetrznym na podstawie umowy
powierzenia przetwarzania danych osobowych, lecz w uzasadnionych przypadkach moga
zostac przekazywane osobom, ktére wykazg potrzebe uzyskania dostepu do nagran w zwigzku
z ich uzasadnionym interesem prawnym (interes realizowany przez strone trzecia), a takze
mogq zosta¢ udostepnione podmiotom lub organom uprawnionym na podstawie przepiséw
prawa.




Zatacznik nr 2 do Regulaminu funkcjonowania monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu
Gminy Grajewo.

UPOWAZNIENIE

Upowazniam Pana/ =1 117 zatrudnionego/zatrudniong
Wi ssssetsdmeied w NASTANOWISKIL sansins smmmsimmsmmmsons do przetwarzania danych osobowych
w zakresie: obstugu momtormgu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo.

data, podpis Wéjta
Ja nizej podpisany/podpisana¥® ............eeeeneienenninn. zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
danych osobowych, do ktérych mam lub bede miata/miat* dostep w zwigzku z wykonywaniem przeze
mnie zadan w zwigzku z obstugg monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo,
zarowno w trakcie obowigzujacego stosunku pracy, jak i bezterminowo
po ustaniu zatrudnienia.

data, podpis osoby sktadajgcej
oswiadczenie

Upowazniam Pana/ Panig ... .. realizujacy czynnosci na zlecenie
............................................................................. do przetwarzama danych osobowych w zakresie: obstugi
monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo.

data, podpis Wéjta

Ja nizej podpisany/podpisana* ..., zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy
danych osobowych, do ktérych mam lub bede miata/miat* dostep w zwigzku z realizujgca czynnosci
N ZIECENIE ottt ettt e st et ere s s et ese st sesasaessaesasaesaessasses et asesanessesasesen sensenassanes w zwigzku z

obstugg monitoringu wizyjnego na terenie parkingu Urzedu Gminy Grajewo zaréwno w trakcie
obowigzujgcej umowy oswiadczenie ustugi jak i po jej ustaniu.
data, podpis osoby sktadajacej
oswiadczenie
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