ZARZADZENIE NR 46/2021
KIEROWNIKA URZEDU GMINY GRAJEWO

z dnia 20 pazdziernika 2021 r.

zZmieniajgce zarzadzenie w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Grajewo.

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy zdnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym (Dz.U. z2021r.
poz. 1372 z pdzn. zm.) zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. W Regulaminie Organizacyjnym Urzgdu Gminy Grajewo stanowigcym zalacznik Nr 1 do zarzadzenia
nr 1/2021 Kierownika Urzedu Gminy Grajewo z dnia 7 stycznia 2021 r. zmienionego zarzadzeniem nr 23/2021
z dnia 21 maja 2021 r. wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w §5 pkt 10 otrzymuje brzmienie:
,,10) informatyk -ASI”;;
2) w §6 ust. 6 otrzymuje brzmienie:

,0. Bezposrednim przetozonym Zastgpcy Wojta, Skarbnika Gminy, Sekretarza Gminy, kierownikow
poszczegdlnych komérek organizacyjnych i pracownikow zatrudnionych na samodzielnych stanowiskach
radcy prawnego i informatyka jest Wojt, ktory ustala dla nich zakresy czynnosci.”;;

3) w §12 w ust. 1 dodaje sie pkt 56 1 57 w brzmieniu:

,»J0) realizacja zadan wynikajacych zustawy o zapewnieniu dostepnosci osobom ze szczegdlnymi
potrzebami;

57) realizacja zadan wynikajacych z dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2019/1937
w sprawie ochrony osob zglaszajacych naruszenia prawa Unii iz ustawy o ochronie o0s6b
zglaszajacych naruszenia prawa.”;;

4)w §19 w ust. 1:
a) wyliczenie ustgpu otrzymuje brzmienie:

1. Do podstawowego zakresu czynnosci samodzielnego stanowiska informatyka nalezy
zabezpieczenie obstugi informatycznej Urzedu, a w szczegdlnosci: ”,,

b) dodaje si¢ pkt 151 16 w brzmieniu:

,»15) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o informatyzacji dziatalnosci podmiotow realizujacych
zadania publiczne;

16) realizacja zadan wynikajacych z ustawy o dostepnosci cyfrowej stron internetowych i aplikacji
mobilnych podmiotéw publicznych.”.

§ 2. Zalacznik Nr 2 do zarzadzenia Nr 1/2021 Kierownika Urzedu Gminy Grajewo z dnia 7 stycznia 2021 r.
w sprawie nadania Regulaminu Organizacyjnego Urzedowi Gminy Grajewo otrzymuje brzmienie okre$lone
zatgcznikiem do niniejszego zarzadzenia.

§ 3. Nadzdr nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Grajewo

Stanislaw Szleter
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Zalacznik do zarzadzenia Nr 46/2021

Kierownika Urzgdu Gminy Grajewo

z dnia 20 pazdziernika 2021 r.

Struktura organizacyjna Urzedu Gminy Grajewo

Nazwa stanowiska pracy, komérki organizacyjnej s talllszisk e:::f’)c;v
1. | Woéjt Gminy 1 1
2. | Zastgpca Wojta Gminy 1 1
Sekretarz Gminy 1 1
REFERAT OGOLNOORGANIZACYJNY
Stanowiska urzednicze 8 8
1. | Kierownik Referatu 1 1
2. | Zastgpca Kierownika Referatu 1 1
3. | Inspektor ds. kadr, szkolen i archiwum 1 1
4. | Inspektor ds. ewidencji ludnosci i spraw obywatelskich 1 1
5. | Inspektor ds. obstugi Rady i W¢jta 1 1
6. | Podinspektor ds. obstugi sekretariatu 1 1
7. | Inspektor ds. promocji i projektow 1 1
8. | Podinspektor ds. projektow spotecznych 1 1
Stanowiska pomocnicze i obstugi 9 5
1. | Pomoc administracyjna 8 4
2. | Robotnik gospodarczy 1 1
REFERAT FINANSOWY
Stanowiska urzednicze 7 7
1. | Kierownik Referatu - Skarbnik Gminy 1 1
2. | Zastgpca Skarbnika Gminy 1 1
3. | Inspektor ds. wymiaru podatkéw 1 1
4. | Inspektor ds. ksiggowosci podatkowej 1 1
5. | Inspektor ds. optat lokalnych 1 1
6. | Podinspektor ds. obstugi kasowej 1 1
7. | Inspektor ds. ksiegowosci budzetowe;j 1 1
REFERAT KSIEGOWOSCI OSWIATOWEJ
Stanowiska urzednicze 2 2
1. | Kierownik Referatu - Gléwny Ksiggowy 1 1
2. | Inspektor ds. ksiegowosci o§wiatowej 1 1
REFERAT ROZWOJU GOSPODARCZEGO
Stanowiska urzednicze 4 4
1. | Kierownik Referatu
2. | Zastgpca Kierownika Referatu 1 1
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3. | Inspektor ds. planowania przestrzennego 1 1
Podinspektor ds. rolnictwa 1 1
Stanowiska pomocnicze i obstugi 7 7
1. | Pomoc administracyjna 2 2
2. | Robotnik gospodarczy 5 5
REFERAT INWESTYCJI I ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
Stanowiska urzednicze 3 3
1. | Kierownik Referatu 1 1
Podinspektor ds. zamoéwien publicznych 1 1
Podinspektor ds. inwestycji 1 1
Stanowiska pomocnicze i obstugi 3 3
1. | Konserwator 3 3
KOMENDA STRAZY GMINNEJ
Stanowiska urzednicze 2 2
1. | Komendant 1 1
2. | Straznik 1 1
Stanowiska pomocnicze i obslugi 1 1
1. | Pomoc administracyjna 1 1
SAMODZIELNE STANOWISKA URZEDNICZE
1. | Radca prawny 1 0,5
2. | Informatyk 1 1
SAMODZIELNE STANOWISKA POMOCNICZE I OBSLUGI
1. | Kierowca autobusu 2 2
2. | Kierowca samochodu osobowego 2 2
3. | Konserwator 6 2
Stanowiska urzednicze razem 31,0 30,5
Stanowiska pomocnicze i obslugi razem 30,0 22,0
Ogélem stanowiska i etaty w Urzedzie 61,0 52,5
Wojt Gminy Grajewo
Stanistaw Szleter
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