ZARZADZENIE NR 18/2021
KIEROWNIKA URZEDU GMINY GRAJEWO
z dnia 04 maja 2021 r.

w sprawie powolania zespolu wdrozeniowego systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja EZD PUW w Urze¢dzie Gminy Grajewo.

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. 22020 r. poz. 713 z p6zn. zm.) zarzagdzam, co nastepuje:

§ 1. Powoluje si¢ Zespot ds. wdrozenia systemu elektronicznego zarzadzania
dokumentacja (EZD PUW) w Urzedzie Gminy Grajewo, zwany dalej ,,Zespolem” w sktadzie:

1) Jerzy Tyszka — Przewodniczacy;

2) Kazimierz Grabowski — Zast¢pca Przewodniczacego;
3) Danuta Odolecka — Cztonek;

4) Monika Dabrowska — Czlonek;

5) Jacek Szeszko — Cztonek;

6) Izabela Kulik — Cztonek;

7) Michat Mikotajski — Cztonek.

§ 2. Do zadan Zespotu bedzie nalezato w szczegodlnosci:

1) opracowanie dokumentacji niezbednej do wdrozenia EZD PUW jako pomocniczego, a
nastepnie podstawowego sposobu wykonywania czynnos$ci kancelaryjnych oraz
dokumentowania przebiegu zatatwiania i rozstrzygania spraw w Urzedzie;

2) przygotowanie szkolen dla pracownikow Urzedu w zakresie obstugi systemu EZD PUW;

3) podejmowanie innych koniecznych dziatan zwigzanych z wdrozeniem systemu EZD
PUW.

§ 3. System EZD PUW bedzie wdrazany w Urzedzie Gminy Grajewo na zasadach
okreslonych w umowie o nieodptatne korzystanie z programu komputerowego do
elektronicznego zarzadzania dokumentacja, ktora zostanie zawarta pomiedzy Gming Grajewo,
a Skarbem Panstwa reprezentowanym przez Wojewod¢ Podlaskiego i Ministra Cyfryzacji.

§ 4. Nadz6r nad wykonaniem zarzadzenia powierza si¢ Sekretarzowi Gminy.

§ 5. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Wojt Gminy Grajewo

Stanistaw Szleter



