
 

 

 

ZARZĄDZENIE NR 18/2021 

KIEROWNIKA URZĘDU GMINY GRAJEWO 

z dnia 04 maja 2021 r. 

w sprawie powołania zespołu wdrożeniowego systemu elektronicznego zarządzania 

dokumentacją EZD PUW w Urzędzie Gminy Grajewo. 

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym 

(Dz. U. z 2020 r. poz. 713 z późn. zm.) zarządzam, co następuje: 

§ 1. Powołuje się Zespół ds. wdrożenia systemu elektronicznego zarządzania 

dokumentacją (EZD PUW) w Urzędzie Gminy Grajewo, zwany dalej „Zespołem” w składzie: 

1) Jerzy Tyszka – Przewodniczący; 

2) Kazimierz Grabowski – Zastępca Przewodniczącego; 

3) Danuta Odolecka – Członek; 

4) Monika Dąbrowska – Członek; 

5) Jacek Szeszko – Członek; 

6) Izabela Kulik – Członek; 

7) Michał Mikołajski – Członek. 

§ 2. Do zadań Zespołu będzie należało w szczególności: 

1) opracowanie dokumentacji niezbędnej do wdrożenia EZD PUW jako pomocniczego, a 

następnie podstawowego sposobu wykonywania czynności kancelaryjnych oraz 

dokumentowania przebiegu załatwiania i rozstrzygania spraw w Urzędzie; 

2) przygotowanie szkoleń dla pracowników Urzędu w zakresie obsługi systemu EZD PUW; 

3) podejmowanie innych koniecznych działań związanych z wdrożeniem systemu EZD 

PUW. 

§ 3. System EZD PUW będzie wdrażany w Urzędzie Gminy Grajewo na zasadach 

określonych w umowie o nieodpłatne korzystanie z programu komputerowego do 

elektronicznego zarządzania dokumentacją, która zostanie zawarta pomiędzy Gminą Grajewo, 

a Skarbem Państwa reprezentowanym przez Wojewodę Podlaskiego i Ministra Cyfryzacji. 

§ 4. Nadzór nad wykonaniem zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy. 

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania. 

Wójt Gminy Grajewo 

Stanisław Szleter 


